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Starte deine Karriere bei uns im Rathaus! 
Du begleitest die Bürgerinnen und Bürger ihr gesamtes 
Leben und lernst, was unsere Gemeinde liebens- und 
lebenswert macht. 

In deiner Ausbildung bist du in allen Bereichen des Rat-
hauses im Einsatz: Du bearbeitest An- und Abmeldungen, 
stellst Ausweise aus, kümmerst dich um Zahlungen, 
Wohnraum und Freizeitangebote – kurz: Du hältst die 
Gemeinde am Laufen.

Theoretische Grundlagen lernst du in der Berufsschule 
und der bayerischen Verwaltungsschule im Blockunter-
richt.

Berufsbild

Komm in unser Team!
Dein neuer Arbeitsplatz!

Ausbildung
Verwaltungsfachangestellte
(m/w/d)



Start der Ausbildung jeweils zum 01.09.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Sicherer Arbeitsplatz

Betriebsrente (ZVK)

Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung

Familiäres Arbeitsklima

Betriebsausfl ug und Mitarbeiterfeste

Tarifl iche Bezahlung nach dem TVAöD

•  30 Tage Urlaub pro Jahr
•  400 € Abschlussprämie bei erfolgreichem  

 Bestehen der Abschlussprüfung
•  Vermögenswirksame Leistungen
•  Jahressonderzahlung im November (derzeit 90 %)
•  Tarifl iche Vergütung:

ab 01.05.2026

1. Ausbildungsjahr 1.293,26 € * 1.368,26 € *

2. Ausbildungsjahr 1.343,20 € * 1.418,20 € *

3. Ausbildungsjahr 1.389,02 € * 1.464,02 € *

* Stand 10/2025

Was erwartet dich?

Ausbildung
Verwaltungs-
fachangestellter (m/w/d)

Ausbildung fertig – und dann?

Du hast mindestens den qualifi zierten Abschluss der 
Mittelschule? 

Du hast Spaß am Organisieren, Tüfteln, Probleme 
lösen und ja, manchmal auch am ganz normalen 
Büroalltag?

Du bist verantwortungsbewusst und man kann sich auf 
dich verlassen?

Du hast Interesse an rechtlichen Sachverhalten und 
eine Portion Neugierde für neue Themen.

Dann bist du bei uns genau richtig. 
Bewirb dich jetzt für eine Ausbildung zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)!

Das bist du!

1.418,20 € *

1.464,02 € *

Ausbildung fertig – und dann?

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)!

Wir bieten dir sehr gute Übernahmechancen in 
verschiedenen Einsatzbereichen im Rathaus.

Es gibt zahlreiche fachspezifi sche Fortbildungen oder 
auch Weiterbildungsmöglichkeiten, z. B. Beschäftig-
tenlehrgang II.
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